
通 知 書  

冠 省  

早 速 で す が ， 下 記 の 通 り 通 知 致 し ま す 。  

私 は 貴 社 か ら 雇 用 さ れ ，２ ０ ××年 ○ 月 □ □ 日 か ら ２ ０ ××

年 ○ 月 □ □ 日 現 在 ま で 正 社 員 と し て 労 務 を 行 っ て お り ま し

た 。 そ の 間 に は 長 時 間 に 及 ぶ 時 間 外 労 働 等 を 続 け て ま い り

ま し た が ， そ れ ら に 対 す る 正 当 な 賃 金 の 支 給 を 受 け て お り

ま せ ん 。 貴 社 に お い て は 客 観 的 な 記 録 を 基 礎 と し た 労 働 時

間 の 管 理 が 行 わ れ て い る に も 拘 わ ら ず ， 労 働 基 準 法 第 三 十

七 条 第 一 項 等 に 定 め ら れ た 割 増 賃 金 等 が 支 払 わ れ て い な い

た め で す 。  

こ の 度 ，専 門 家 に も 相 談 し 法 的 見 地 か ら 調 査 を し た と こ ろ ，

や は り ， 労 働 基 準 法 に 定 め ら れ た 賃 金 等 が 未 払 い で あ る こ

と が 判 明 し ま し た 。  

 

２ ０ ××年 ○ 月 □ □ 日 か ら ２ ０ ××年 ○ 月 □ □ 日 分  

未 払 賃 金        金  ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円  

遅 延 金         金  ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円  

請 求 額         金  ○ ， ○ ○ ○ ， ○ ○ ○ 円  

（ 但 し 算 定 日 は ２ ０ ××年 ○ 月 □ □ 日 ）  



 

つ き ま し て は ， 本 書 到 達 後 ７ 日 以 内 に 前 述 の 請 求 額 を 私 の

口 座（ ○ ○ 銀 行 ××支 店  普 通 預 金  口 座 番 号 ：□ □ □ □ □

□ □  口 座 名 義 人 ： 残 業  太 郎 ） に 振 り 込 む 方 法 に よ っ て

お 支 払 い 頂 け る よ う 請 求 致 し ま す 。 未 払 賃 金 の 詳 細 に つ い

て は ， 未 払 賃 金 計 算 書 を 別 途 郵 送 さ せ て 頂 き ま し た の で あ

わ せ て ご 確 認 下 さ い 。 万 が 一 ， 本 書 到 達 後 ７ 日 以 内 に 入 金

の 確 認 が で き な い 場 合 ， 誠 に 遺 憾 な が ら 本 件 を 含 め た 労 働

基 準 監 督 署 へ の 申 告 あ る い は 労 働 審 判 手 続 き の 申 立 て を 行

う 場 合 も ご ざ い ま す 。  

し か し な が ら ， 私 は 本 件 を 早 期 且 つ 穏 便 に 解 決 す る こ と が

双 方 の た め で あ る と 考 え て お り ， 司 法 の 判 断 を 仰 ぐ 形 で の

解 決 を 望 ん で い る わ け で は ご ざ い ま せ ん 。 貴 社 か ら 関 係 法

令 に 基 づ く 反 証 あ る い は 適 切 な ご 提 案 が あ れ ば 真 摯 に 検 討

さ せ て 頂 く 用 意 も あ る こ と は 申 し 添 え ま す 。  

な お ， 今 後 の 連 絡 等 は 文 書 の み と し ， 私 や 私 の 家 族 等 へ の

電 話 や 来 訪 等 の 直 接 折 衝 は ご 容 赦 下 さ い 。  

草 々  

 

２ ０ ××年 ○ 月 ■ ■ 日  



 

差 出 人  〒 ○ ○ ○ － ○ ○ ○ ○  

（ 住 所 を 記 入 ）  

残 業  太 郎 （ 氏 名 を 記 入 ）  

 

受 取 人  〒 ○ ○ ○ － ○ ○ ○ ○  

（ 住 所 を 記 入 ）  

株 式 会 社 ス ー パ ー ブ ラ ッ ク （ 会 社 名 を 記 入 ）  

代 表 取 締 役  黒 田  長 介  殿 （ 会 社 代 表 を 記 入 ）  

 


